
 



Контрольно-пропускной режим строится на принципах доброжелательности, 

приветливого и вежливого отношения к обучающимся, воспитанникам, педагогам, 

работникам образовательного учреждения, посетителям. 

1.3. Контрольно-пропускной режим осуществляется: 

С 08.00 до 08.00 (в период учебного процесса) - сотрудниками охранного 

предприятия, работающими в учреждении в течение срока действия договора, 

заключенного  между образовательной организацией и охранным предприятием или 

сторожем. 

1.4. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе 

возлагается на: 

-    директора МБОУ «ЦО Вектор»; 

-    охранника; 

1.5.  Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками 

образовательного процесса в школе возлагается на: 

-  заместителя директора по административно-хозяйственной работе; 

- дежурного администратора; 

- дежурного учителя. 

1.6. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 

сотрудников, постоянно или временно работающих в Центре, обучающихся, 

воспитанников и их родителей, иных физических лиц, осуществляющих свою 

деятельность или находящихся по иным причинам в помещении Центра. 

1.7. Сотрудники охранного предприятия, сотрудники Центра, учащиеся и их родители 

должны быть ознакомлены с настоящим Положением. 

1.8. Настоящее Положение размещается в открытом доступе: на сайте 

образовательной организации, на информационных стендах в холле первого этажа. 

2. ПОРЯДОК ПРОПУСКА ОБУЧАЮЩИХСЯ, ВОСПИТАННИКОВ 

,СОТРУДНИКОВ и ПОСЕТИТЕЛЕЙ В ПОМЕЩЕНИЯ ЦЕНТРА 

2.1. Пропускной режим в здание осуществляется сотрудниками охранного агентства . 

2.2.  Обучающиеся, воспитанники и сотрудники МБОУ «ЦО Вектор», а также 

посетители проходят в здание через центральный вход. 

2.3. Массовый пропуск обучающихся и воспитанников осуществляется до начала 

уроков с 7.00. Во время уроков пропуск обучающихся производится по разрешению 

заместителя директора по учебно-воспитательной работе и выяснения причин 

опоздания. 

2.4. Во время уроков, мероприятий проход в помещения Центра строго запрещён за 

исключением лиц, являющихся сотрудниками школы. 

2.5. Учителя, воспитатели, педагоги-дополнительного образования обязаны заранее 

предупредить администрацию о времени запланированных встреч с отдельными 

родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний для 

утверждения списков лиц, подлежащих пропуску в помещение Центра.  



2.6. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся, воспитанников 

осуществляется исключительно во внеурочное время по утвержденным  спискам 

после предъявления документа, удостоверяющего  личность, с обязательной 

фиксацией в «Журнале учёта посетителей» (списки и форма журнала утверждаются 

приказом директора ). 

2.7. В исключительных случаях родители (законные представители) без 

предварительного согласования с администрацией  могут пройти в здания Центра для 

встречи с учителем,  классным руководителем  во время перемены. При этом 

родители (законные представители) должны назвать цель  прихода. Проход в 

помещения Центра в подобных случаях осуществляется в сопровождении сотрудника 

Центра, к которому они пришли. 

2.8. Пропуск в здания Центра осуществляется с применением рамки металлоискателя. 

2.9. Лица, посещающие МБОУ «ЦО Вектор» по личным вопросам или служебной 

необходимости, проходят в помещения при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность, по согласованию с администрацией школы и с 

регистрацией в «Журнале учета посетителей». 

2.10. В период массового прохода обучающихся и воспитанников в здания  пропуск 

посетителей приостанавливается. 

2.11. По окончании занятий родители (законные представители) ожидают 

обучающихся в холле 1 этажа школы до размещения турникетов и рамки 

металлоискателя. 

 2.12. Представители СМИ допускаются в образовательное учреждение только с 

разрешения Управления по работе с муниципальными учреждениями образования 

Администрации города Владивостока  при наличии  аккредитационного 

удостоверения и документов, удостоверяющих личность.  

3. ПРАВИЛА ПОСЕЩЕНИЯ ПОСЕТИТЕЛЕЙ 

3.1. Посетители, находясь в помещениях Центра обязаны: 

- соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных местах; 

- не допускать проявлений неуважительного отношения к учителям, воспитателям, 

педагогам дополнительного образования и иным работникам Центра, обучающимся и 

другим посетителям школы; 

- выполнять законные требования и распоряжения администрации, работников 

Центра; 

- не препятствовать надлежащему исполнению учителями, работниками школы   их 

должностных обязанностей; 

- соблюдать очередность на приеме у директора и в приемной; 

- бережно относиться к имуществу школы, соблюдать чистоту и порядок в помещении 

Центра; 



- лицам, имеющим право входа в здание, разрешается проносить только 

малогабаритные предметы личного обихода (портфели, дипломаты, женские и 

хозяйственные сумки).  

3.2. Посетителям Центра категорически запрещается: 

- находиться в служебных помещениях или других помещениях  без разрешения на 

то охранника, дежурного администратора, директора или  учителя; 

- выносить из помещения   документы, полученные для ознакомления, а также  

материальные ценности; 

-  вносить в здание Центра громоздкие личные вещи, взрывоопасные и 

легковоспламеняющиеся вещества, огнестрельное и другое оружие ; 

- изымать образцы документов со стенда, а также помещать на нем объявления 

личного характера; 

- приносить в помещения Центра огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, 

которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия 

и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и 

легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки; 

- курить в заданияз Центра и на еготерриториях; 

- входить в здания  в состоянии алкогольного опьянения 

3.3.Факты нарушения общественного порядка и причинения ущерба помещениям 

фиксируются в установленном порядке (актируются) лицами, осуществляющими 

пропускной режим. 

 

_____________________________________________________________________________________ 


